[bookmark: _GoBack]奖学金模块辅导员使用手册
一、浏览器要求
推荐使用谷歌浏览器进行操作。
注：360系列浏览器使用时，不支持兼容模式，请使用极速模式。
二、用户登录
1、登录地址：https://newehall.nwafu.edu.cn/，点击右上角登录按钮，用统一身份认证用户名和密码登录平台。（即用户名为工号，密码为统一身份认证密码）。
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2、进入服务菜单页面（默认自动弹出），搜索奖学金模块，点击进入。
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3、辅导员审核之前需要在审核页面点击【签名二维码】提前维护签名信息，使用微信扫描二维码进行签名维护，维护之后才能进行审核学生申请信息。
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三、使用操作
1、奖学金中老师选择退回，学生可以修改草稿后再次申请该奖项。如果老师选择不通过，学生就不能再次申请该奖项。
[bookmark: _Toc534821946]2、奖学金审核：审核学生申请的奖学金信息中，主要有通过、不通过、提名、导入、导出、删除功能。
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[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\29aa1e3b59b6832c27966b8db90ad15.png]


若是不小心误操作，可选择在学校还没审核前撤回审核，此时学生状态就成为了待审核状态。
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